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ACTA No. 281

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: EQUIPO EJECUTOR PROGRAMA
TECNICO EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA

CIUDAD Y FECHA: 09 DE ABRIL DE 2021 HORA INICIO:  HORA FIN: 12:00
8:00 Horas Horas
LUGAR: Videoconferencia por la herramienta  [DIRECCION GENERAL / REGIONAL /
Meet CENTRO: Comercio y Servicios

meet.google.com/gxw-muce-eun

TEMA (S):

1. Desarrollar Guia de Aprendizaje Registrar Informacion — Formato Condicional
2. Avanzar en la distribucion de Carpetas en la Plataforma Territorium

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Aclarar dudas y realizar cambios en la Guia de Aprendizaje Registrar Informacion.

DESARROLLO DE LA REUNION

Durante la emergencia sanitaria que enfrenta el pais por causa del COVID- 19 y como
contribucién del SENA al aislamiento obligatorio decretado por el gobierno Nacional se
realizan las actividades contractuales de forma virtual, para este caso se usé la herramienta
Meet.

Participantes de la reunién:

Liliana Patricia Ferro Gomez, Instructora
Paula Marcela Ramirez Diaz, Instructora
Erika Natalia Sanchez, Instructora
Daiana Jaramillo, Instructora

Martha Inés Osorio, Instructora

Juan Miguel Piedrahita Monroy, Instructor
Andrés Felipe Ramirez, Instructor

Juan Alberto Lopez, Instructor

El instructor Juan Miguel Piedrahita Monroy, aclara dudas al Equipo Ejecutor en: Formato
condicional de la Guia de Aprendizaje Registrar Informacion.
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La hoja de calculo de Microsoft Excel permite el formato condicional desde la versién de
2007. Este método de formato nos ofrece la posibilidad de visualizar grandes o complejas
cantidades de datos. La gran ventaja es que de un vistazo rapido se pueden identificar
datos incorrectos. Esto permite ahorrar tiempo y facilita el analisis de los datos
recopilados. La ventaja del formato condicional es que solo resalta de forma visual las
celdas que cumplen determinados requisitos.

El formato condicional es una herramienta Gtil para identificar patrones o tendencias en
una hoja de calculo.

Por dltimo, se escucharon sugerencias para organizar la Plataforma Territorium. Para la

proxima reunion se efectuaran dichos cambios.
CONCLUSIONES

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales se debe garantizar la|
seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento. El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA solicita la siguiente clasificacion de lal
informacion:

Lainformacion de este documento se debe clasificar como:

PUBLICA [ | PRIVADO[ | SEMIPRIVADO| x| SENSIBLE | |

Nota: Antes de contestar esta informacional por favor remitirse al instructivo

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
El Equipo Ejecutor para la proxima reunion Instructores Equipo| Abril/2021
presentara contenidos digitales para organizar las Ejecutor
Fichas en la Plataforma Territorium.

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Foto Reunion por Meet

www.seha.edu.co
® ® ® SENAComunica
Pagina2de 5



¢ slqa

M Doc Juan Pablo Bafiol matriculz - X | M Recibidos (1.032) - daianajaram X (M Met: Equipo Ejecuto

C @ meetgoogle.com/ -eun?authuser=1

it Aplicaciones M orita @ https;//pqroficinavir G Gmail @ YouTube B¥ Maps

® GRABANDO & JUAN MIGUEL PIEDRAHITA MONROY esta presentando

¢ 79a JUAN MIGUEL'PIEDRAHITA MONROY

ACTANG. 936
NOMBRE OFL COMITE TCUACION
EDIA PRIVER PLAN OPERATIVO INTERNSTITUCIONAL 2020

%

WORA FIN:11:00
o

REGIONAL]
(CENTRO COMERCIO ¥ SERVICIOS -
Risarlde

PAULA MARCELA RAMIREZ DIAZ
1 del POI (Plan Operativo nternstitucicna) dentro del proceso de
aMedia con el SENA

"DESARROLLD DE LAREUNIGN

siguientes pardmetros:

= N ANDRES FELIPE RAMIREZ BOTERO

s

& ®
Equipo Ejecutor TAA A 9 L JUAN MIGUEL PIEDRAHITA M... H

Levantar la mano :
esta presentando su pantalla

Bei i B s B WP

[s]  IMG_2021040¢ JPg A~ (=]  IMG_20210408_ A [s] IMG_20210408_19..jpg A~ Mostrar todo X
: 833a.m.
58 O Escribe aqui para buscar ) €C n ﬁ I~ 1 o) Al Dz Y s B

M Doc Juan Pablo Bariol matricula - X | M Recibidos (1.032) - daianajarami X (M Meet: Equipo Ejecutor @ x + - X
C & meet.google.com/gxw-muce-eun?authuser=1 [ g a H
plicaciones M| orita @ https/pgroficinavir.. (3 Gmail @ YouTube B¥ Maps [ Lists de lectura

@ GRABANDO ¢ JUAN MIGUEL PIEDRAHITA MONROY est presentando & B 0843 . ﬂ 0
- u

MIETA DALEL- Miacsef Hors 7oA - 8K

Moo mEmAR SR s Mg Pt Momcy

COLUMNA PARAMETRO REQUERIDD

[

““ v

Detaner L T 3 ==« JUAN MIGUEL PIEDR...

Ty Exio g4 ngras
Mensye dc eorSelo pusde ngresar valoes numérizos

WOMERD
DACUNENTO

Masgje 06 #Tr:

NOMERES -| Configuracian:
APEILIDGS Pt Longhid
ingrasa
Menssie de ron Mo e sulenles cenaeleres o spera o il de
GuDAD Configuracion:

Permiiy. Lisia.
o i s oo MUNEEPIOS, e e 5
e e, Pt *

ol fa S S Inbs. S 16 %) PAULAMARCELARA. () ERIKANATAUASAN.. () Juan Alberto LopezR...
Rt
B e o e o i

M
e
i o ce ingreso
Mansa dA amor Saio pisd lngresar o manlepias lstades’
i
-
Ay

v
v

Y. ANDRES FELIPE RAMIREZ BOTI i|o Liliana Patricia Ferro Gomez

o &
Santa Rosa
i, |3 Virgria 1

.
JUAN MIGUEL PIEDRAHITA M... H
esta presentando su pantalla

Equipo Ejecutor TAA A

Levantar la mano

Bd2am,
9/04/2021 %)

P Escribe aqui para buscar 0O B © A b D g b o

www.sena.edu.co
® ® ® SENAComunhica
Pagina 3 de 5



¢ slqa

M Te agregaron a la unidad compa X ‘ & ASISTENCIA ADMINSITRATIVA 20 X ‘ M Recibidos (1.032) - daianajaram' X (M Meet: Equipo Ejecutor TAA X + - X
C 8 meetgoogle.com/gxw-muce-eun?authuser=1 [ g a H
i Aplicaciones M orita @ httpsi//pqroficinavir.. G Gmail @ YouTube B¥ Maps Lista de lectura

@ GRABANDO

0)8 .
& B o 8 -

DATOS  ROVISAR  VISTA DiseRo Jusn Nsquel Fiedrakita Monrey

i Testo en
ik Vo Avarzadas columnas

) 3 W' PAULA MARCELA RAMIREZ ...

>

W' MARTHA INES OSORIO JIME.. (¥ Liliana Patricia Ferro Gomez

Configuradién | Mensaje de entrada | Meacaje ge emor

[rrp—

VARTES

VAL CouRLETA e fovosen o
JUEGO COPLETO DE CUBERTOS a0fs0.54 eves No puedes activer l micréfono deowapersona | (\8) ANDRES FELIPE RAMIREZ B...
PTALCN O SLACK sosforso veses
BLIEJEAN PARA WLLER aoogfsosa
vamos sosformo oouneo
causa sa0glour0 siBA00
ELULIEAN PARA HOWDRE eoasose saano
» caussTaS Joapglaosa sounGo
2 |weocavewro g .

PERSONAS | PRECIOS

ROMEDIC: 4002757412 RECUDNTCE2S MINE3523 MAX 10000 SUMR GO [ @ M) -—b+ -+ am

T Y R 118 JUAN MIGUEL PIEDRAHITA .

Equipo Ejecutor TAA @ A G m JUAN MIGUEL PIEDRAHITA M... :
Levantar la mano ;
esta presentando su pantalla
: -~ B

927 a.m.
& A8 oWy O

L Escribe aqui para buscar (o]

o
()
|3

www.sena.edu.co
® ® ® SENAComunhica
Pagina4 de 5



SENA

¢ slqa

REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACION DEL ACTA No-_281  DEL DIiA__09 DEL MES DE Abril DEL ANO 2021
OBJETIVO (S)
Aclarar dudas y realizar cambios en la Guia de Aprendizaje Registrar Informacion.
No. Autorizo el tratamiento de la NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA CONTRATISTA OTRO DEPENDENCIA/ CORREO ELECTRONICO TELEFONO/EXT.SENA AUTORIZA FIRMA O
Informacién SI / NO. ¢CUAL? EMPRESA GRABACION PARTICIPACION
Si marca No por favor no VIRTUAL
diligencie el formato.
1 SI LILIANA PATRICIA FERRO 42093391 X COMERCIO Y Iferrogisena.edu.co NI
GOMEZ SERVICIOS
2 Sl ERIKA NATALIA SANCHEZ X COMERCIO Y ensanchez22@misena Sl
SERVICIOS .edu.co
3 Sl DAIANA JARAMILLO daiana.jaramillo@gma
X COMERCIO Y il.com SI
SERVICIOS
4 SI MARTHA INES OSORIO X COMERCIO Y daiana.jaramillo@gma NI
SERVICIOS il.com
5 SI JUAN MIGUEL PIEDRAHITA jmpiedrahita@utp.ed
MONROY X COMERCIO Y u.co Sl
SERVICIOS
6 N ANDRES FEILIPE RAMIREZ X aframirez70@misena.
COMERCIO Y edu.co Sl
SERVICIOS
7 Sl JUAN ALBERTO LOPEZ X COMERCIO Y jalopez2503@misena. Sl
SERVICIOS edu.co
8 SI PAULA MARCELA RAMIREZ X COMERCIO Y pmramirez01@misen NI
DiAz SERVICIOS a.edu.co
www.sena.edu.co

® ® ® SENAComunica

Pagina5de 5



